
출석인정(일반공결) 신청 안내

○ 신청 자격 및 제출 서류

순 출석인정 사유 구분 신청 자격 신청기한 신청학생 제출서류 비 고

1 교육과정운영
현장견학(실습)

학과의 현장견학 또는 
현장실습 참여

결석일 전 1주일 이내 제출서류 없음

국고사업의 
공식행사

사업단에서 주최한 행사 참여 〃 제출서류 없음

2 학교대표로 대회 참가
학생 운동선수에 해당
학교대표: 학교 운동선수 또는 
총장 결재를 받은 학교 대표

〃 제출서류 없음
학과에서 공모전 또는 대회에 
출전한다고 학교대표가 아님.

3 법령에 의한 의무이행
예비군 훈련 참여, 군입대 
시험 응시 등

결석사유 종료일 
다음 날부터 7일 이내

예비군 훈련 확인증, 군입대 
시험 응시 확인증 등

재판으로 인한 법원출석은 미해당

4 본인의 상해나 질병
병원 입원
(코로나19 확진자 및 
자가격리자 포함)

〃

입원확인서
코로나19 관련자: 
입원치료통지서 또는 
공공기관 발급 유증상자 및 
자가격리자 증명서류

단, 입원이 아니어도 전염성을 
입증하는 진단서를 제출할 수 
있을 경우 공결처리 가능

5 가족의 사망

(외)조부모, 부모, 배우자, 자녀 
사망(공휴일 포함 5일 이내)
형제자매 사망(공휴일 포함 
3일 이내)

〃
사망확인서 및 
가족관계증명서

가족관계증명서 없을 시 무효

6 학생 본인이 결혼하는 경우
학생 본인의 결혼(공휴일 포함 
5일)

결석일 전 1주일 이내 청첩장

7 생리로 인한 공결(보건공결) 여학생
결석사유 종료일 

다음 날부터 7일 이내
제출서류 없음

상기 모든 공결사항은 수업일수의 1/3을 초과할 수 없음.
(예: 주 1회수업(15회수업)의 경우 보건공결 2회 사용, 현장실습 등 사유로 4회 공결사용하고자 하는 경우에도 수업일수 1/3 이내인 5회까지만 공결처리 가능)


